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BAB |
PENDAHULUAN

1.1. Tujuan Pembuatan Dokumen

Dokumen petunjuk penggunaan (manual book) SILAPOR-ORMAS ini dibuat untuk tujuan

sebagai berikut:

a. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan SILAPOR-ORMAS dari sisi Pengguna
dalam hal ini ialah Organisasi Masyarakat (ORMAS) dan Pengguna Lainnya.

Pihak-pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan dokumen ini yaitu:

a. Organisasi Masyarakat
Pengguna Organisasi masyarakat adalah kelompok atau entitas yang terdiri dari
individu atau anggota yang memiliki kepentingan atau tujuan bersama, dan mereka
bekerja sama untuk mencapai tujuan tersebut.

b. Pengguna Lainnya
Pengguna Lainnya adalah pengguna yang tidak memerlukan akun, yang mana
pengguna tersebut mendapatkan informasi dari aplikasi SILAPOR-ORMAS.

1.2. Deskripsi Umum Sistem
1.2.1. Deskripsi Umum Aplikasi
Deskripsi  umum aplikasi meliputi deskripsi SILAPOR-ORMAS yang
dikembangkan, fungsi utama SILAPOR-ORMAS yang akan diberikan kepada:

a. Organisasi Masyarakat ialah dapat mendaftarkan organisasi masyarakat melalui
formulir online yang telah disediakan oleh fitur SILAPOR-ORMAS, dapat melakukan
pelaporan terkait kegiatan dan keberadaan.

b. Pengguna Lainnya dapat memperoleh informasi terkait Produk Hukum, Data Ormas,
Acrtikel/Informasi, F.A.Q (Pertanyaan yang sering diajukan), dan Formulir Hubungi
untuk mengirim pesan ke Instansi terkait.

1.2.2. Deskripsi Kebutuhan Aplikasi
Deskripsi umum kebutuhan fitur yang akan diimplementasikan meliputi semua
informasi yang bersifat teknis yang menjadi acuan dalam pengembangan aplikasi.
1.3. Deskripsi Dokumen (Ikhtisar)
Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan fitur SILAPOR-ORMAS.
Dokumen ini berisikan informasi sebagai berikut:
a. BABI
Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan, yang meliputi tujuan
pembuatan dokumen, deskripsi umum sistem serta deskripsi dokumen.
b. BABII
Berisi perangkat yang dibutuhkan untuk penggunaan fitur SILAPOR-ORMAS meliputi
perangkat lunak dan perangkat hardware.
c. BABIII
Berisi user manual fitur SILAPOR-ORMAS baik user manual vang diperuntukkan untuk



BAB Il
PERANGKAT YANG DIBUTUHKAN

2.1. Perangkat Lunak
Perangkat lunak yang digunakan dalam pengoperasian adalah:
a. Windows/Linux/MacOS sebagai Operating System.

b. Google Chrome/Mozilla Firefox sebagai Tools Penjelajah (Web Browser).

2.2. Perangkat Keras

Perangkat keras yang diperlukan dalam pengoperasian fitur ini adalah:

Komputer dengan spesifikasi prosesor minimum Intel Celeron, RAM 1GB, HDD 10MB
Mouse sebagai peralatan antarmuka masukan.

Monitor sebagai peralatan penampil antarmuka.

o o T

Keyboard sebagai peralatan antarmuka masukan.

2.3. Pengguna Aplikasi
Pengguna SILAPOR-ORMAS yang akan menggunakan aplikasi ini terutama dari
Organisasi Masyarakat dan Pengguna Lainnya adalah sebagai berikut:
a. Memiliki pemahaman tentang antar muka komputer.

b. Memiliki pemahaman data organisasi masyarakat.

2.4. Pengenalan dan Pelatihan
Sumber daya manusia yang terlibat dalam operasinal penggunaan fitur ini terlebih dahulu
diberikan pengenalan dan pelatihan yang cukup untuk menggunakan fitur SILAPOR-
ORMAS.



BAB 111
MENU DAN CARA PENGGUNAAN

3.1. Cara Membuka Aplikasi
Membuka aplikasi SILAPOR-ORMAS dapat dengan mengakses Link/URL berikut:
https://silaporormas.tanahlautkab.go.id/

Kemudian akan muncul halaman beranda seperti berikut:

Berance  FAQ  Hubungl £ a L=

AN EATOAN BANGEA DA P

SILAPOR-ORMAS Beranda  ProdukHukum  DataOrmas  Layanan  Informasi FAQ  Hubungi A Q

Selamat Datang Pada
SILAPOR-ORMAS

Rasakan

sistom Laporan O
arana Aktivitas dan Interaksi Ormas dengan Pemerintah Kabupaten Tanah

Laus

Gambar 3. 1 Halaman Beranda

3.2. Halaman Produk Hukum
Halaman produk hukum berisikan data yang menyajikan hukum, peraturan, undang-
undang dan lainnya. Produk hukum dapat di lihat dan dapat di unduh.

Berandc  FAQ  Hubungi

N A AN BANGEA DA PTEK a a

LAPOR-ORMAS Beranda  Produk Hukum  DataOrmas  Layaman  Infermasi  FAQ  Hubungi

Data Produk Hukum

Home | Gota Produk Hu

Data Produk Hukum

Pencarian produk hulkum. Q
No Judul Keterangan
| PERATURANMENTERI DALAM PERATURAN MENTER DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA NOMOR 56 TAHUN 2017 TENTANG PENGAWASAN
NEGERI REPUBLIKINDONESIA [o} ATAN DI KEMENTERIAN DALAM NEGERI DAN PEMERINTAH DAERAH
NOMOR 56 TAHUN 2017
2 PERATURANMENTERI DALAM PERATURAN MENTER DALAM NEGERI REFUBLIK INDONESIA NOMOR 57 TAHUN 2017 TENTANG PENDAFTARAN DAN
MEGERI REPUBLIKINDONESIA PENGELOLAAN SISTEM INFORMASI ORGANISASI KEMASYARAKATAN
NOMOR 57 TAHUN 2017
3 PERATURAN MENTERI DALAM FERATURAN MENTERI DALAM NEGERI REFUBLIK INDONESIA NOMOR 58 TAHUN 2017 TENTANG KERJA SAMA
NEGERI REPUBLIK INDONESIA KEMENTERIAN DALAM NEGERI DAN PEMERINTAH DAERAH DENGAN ORGANISAS| KEMASYARAKATAN DAN BADAN ATAU
NOMOR S8 TAHUN 2017 LEMBAGA DALAM BIDANG POLITIK DAN PEMERINTAHAN UMUM

4 PERATURAN PEMERINTAH REFUBLIK  PERATURAN PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA NOMOR 58 TAHUN 2016 TENTANG PELAKSANAAN UNDANG- UNDANG
INDONESIANOMORSETAHUN 2016 NOMOR 17 TAHUN 2013 TENTANG ORGANISAS| KEMASYARAKATAN

5  PERATURANPEMERINTAH REPUBLIK  PERATURAN FEMERINTAH REPUBLIK INDOMESIA NOMOR 59 TAHUN 2018 TENTANG ORGANISASI KEMASYARAKATAN
INDONESIANOMORS9 TAHUN 2016 YANG DIDIRIKAN OLEH WARGA NEGARA ASING

8  UNDANG-UNDANG REPUBLIK UNDANG-UNDANG REPUBLIK INDONESIA NOMOR 17 TAHUN 2013 TENTANG ORGANISAS| KEMASYARAKATAN
INDONESIA NOMORT7 TAHUN 2013

7  UNDANG-UNDANG REPUBLIK UNDANG-UNDANG REPUBLIK INDONESIA NOMOR 17 TAHUN 2012 TENTANG ORGANISAS| KEMASYARAKATAN
INDONESIANOMORT? TAHUN 2013




Detail produk hukum dapat dilihat dan file dapat di unduh. Klik tombol hijau yang bertuliskan
“UNDUH” dibawah untuk meng unduh file.

Berondo  FAQ  Hubungi

Beranda  ProdukHukum  DataOrmas  Layanan  Informasi FAQ  Hubungi A

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI...

Home AN MENT ¥ K INDONESIA NOM HUN

INFORMAS| TERBARU

TS Tingkatkan Kewaspadaan, Badan Kesbangpol

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI bl mpikan o v
REPUBLIK INDONESIA NOMOR 56 TAHUN 2017

A i e
PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA NOMOR 56 TAHUN l )

2017 TENTANG PENGAWASAN ORGANISASI KEMASYARAKATAN DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN
w Ramu Keberagaman Suku, Bakesbangpol Tala
DALAM NEGERI DAN PEMERINTAH DAERAH Optimalkan Peran FPK

= gVKerBZDOplbmRzd.. 2 - s + [H ") s &

v PRODUK HUKUM TERBARU

PERATURAN MENTERI DALAM NEGER)

m REPUBLIK INDONESIA NOMOR 56 TAHUN 2017

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI
m REPUBLIK INDONESIA NOMOR 57 TAHUN 2017

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI
m REPUBLIK INDONESIA NOMOR 58 TAHUN 2017

Gambar 3. 3 Halaman Detail Hukum dan Unduh File

3.3. Halaman Data Ormas
Halaman Data Ormas berisikan tabel data organisasi masyarakat yang telah terdaftar pada
aplikasi SILAPOR-ORMAS.

Beranda  FAQ  Mubungl

Beranda  ProdukHukum  DataOrmas  Layanan Informasi FAQ  Hubungi R Q

Data Organisas| Kemasyarakatan

) sta orma: Q
No isasi i Ketua Alamat Status
| orMas1(010) Sosial Kemasyorokotan, AGoma Mufb  TonjungRT 05 Dusun2

orMAS2(020) Pendidikan, Kebudayaan JLA vani
3 ©Ormas ID (ORID) Sosial Kemanusioan Abdul olamat

Gambar 3. 4 Halaman Data Ormas
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3 SILAPOR-ORMAS

Detail Ormas

ORMAS 1
c P

Gambar 3. 5 Halaman Detail Data Ormas

3.4. Halaman Layanan
Halaman layanan berisikan informasi yang disediakan pada aplikasi SILAPOR-ORMAS
seperti Lapor Keberadaan, Lapor Kegiatan dan Konsultasi. Namun untuk mendapatkan layanan

tersebut Pengguna harus menggunakan akun yang didaftarkan pada aplikasi SILAPOR-ORMAS.

Layanan kami

Layanan Terbaik Kami

Lapor Keberadaan Lapor Kegiatan Konsultasi

Alur Pelayanan Ormas Pada Sistem

Gambar 3. 6 Halaman Layanan



3.5. Halaman Informasi
Halaman informasi berisikan informasi artikel/pengumuman terbaru yang diterbitkan oleh

instansi terkait. Berikut gambaran daftar artikel/pengumuman.

SILAPOR-ORMAS Beranda  ProdukHukum  DataOrmas  Layaman  Informasi  FAQ

Artikel dan Informasi

Home

INFORMAS| TERBARU

Tingksthan Kewaspadaan, B3gan Kesbangpol

—
iy Kumpuikan FKOM se-Tas

Kurang! Semangat Belajar, Bakesbangpol
8 Serius Bekali Pengetahuan Bahaya.

” Ramu Keberagaman Suku, Bakesbangpol Tals
Optimaikan Peran FPK.

PRODUK HUKUM TERBARU

PERATURAN MENTERI DALAM NEGER!
m REPUBLIK INDONE SIA NOMOR 86 TAHUN 2017

oo ] D
Tingkatkan Kewaspadaan, Badan Kesbangpol [oor i WA MR T TS 247
Kumpulkan FKDM se-Tala

TURAN MENTER! DALAM NEGER!
m REPUBLIK INDONESIA NOMOR 58 TAHUN 2017

alom rangka difingku
 Bangsa don Politik (Kesbangpol) menggelar rapat koordin

Badan
gan melibatkan.

Kurangi Semangat Belajar, Bakesbangpol Serius
Bekali Pengetahuan Bahaya Narkoba bagi Pelajar
SMA di

Pelaihari - Badan Kesatuan Bang:

Poitk (Bakesbangpol) Kabupaten Tanah Laut (Tala)
matan se-Tala tentang.

membekali pora pelajor SMAN df

-

Home | Berita

Ramu Keberagaman Suku, Bakesbangpol Tala
Optimalkan Peran FPK

PELAIARI - Kabupaten Tanoh Lout (Talo) dapat dikatakon sebogai salah satu doeroh di
Kolimantan Seiatan (Kalsel) yang menjodi tempat tersebamya beragom.

Gambar 3. 7 Halaman Informasi



3.6. Halaman FAQ
Halaman FAQ (Frequently Asked Questions) berisikan pertanyaan-pertanyaan yang sering
diajukan, halaman tersebut berfungsi sebagai pemberi jawaban apabila ada pertanyaan yang umum

nya/sering ditanyakan. Berikut gambar halaman nya.

FAQ SILAPOR-ORMAS

Apaitu Silapor Ormas?

Bagaimana cara mengakses Silapor Ormas?

Gambar 3. 8 Halaman FAQ

3.7. Halaman Hubungi
Halaman hubungi berisikan informasi terkait instansi seperti Alamat, Nomor Telepon,

Email dan pengguna dapat mengirimkan pesan kepada instansi.

Layanan  Informasi  FAQ  Hubungi A Q

Hubungi Kami

Kirim Pesan
Sampaikan aspirasi / kitik dan saran tentang layanan publik kami
Nama * Email * Telp/wa

Judul Pesan *

Route Map:

=
Baden Kesstusn Bangsa d

Kategori *

pilin

Kirim Pesan

Gambar 3. 9 Halaman Hubungi



3.8. Pendaftaran Akun Ormas
Pendaftaran akun Ormas dapat dilakukan melalui halaman beranda, dengan menekan

tombol Daftar berwarna merah seperti pada gambar berikut.

Beranda  ProdukHukum  DataOrmas  Layanan  Informasi FAQ  Hubungi A Q

Selamat Datang Pada
SILAPOR-ORMAS

Rasakan

sistom Laporan
arana Aktivitas dan Interaksi Ormas dengan Pemerintah Kabupaten Tanat

Laus

Gambar 3. 10 Tombol Daftar Akun Ormas

Setelah menekan tombol Daftar maka akan diarahkan ke Halaman Pendaftaran yang berisi

formulir isian.

Beranda  ProdukHukum  DataOrmas  Layanan  Informasi  FAQ  Hubungi A  Q

Pendaftaran Akun Ormas

Home | Pendaftoran Akun ¢

Formulir Resigtrasi Akun Ormas

Nama Ormas

singkatan Ormas

Ketik Ulang

Whatsapp

Kecamatan Pilih Kec

Desa/Kelurahan Pilih Desa

Alamat

Buat Akun ‘ ‘

Sudah punya okun? Masuk

)

Gambar 3. 11 Halaman Pendaftaran Akun Ormas

Jika telah mengisi formulir, silahkan menekan tombol Buat Akun. Kemudian silahkan cek

Email yang telah didaftarkan, pengguna akan menerima informasi akun pada email.



Gambar 3. 12 Informasi Sukses Mendaftar/Registrasi

Silahkan cek Inbox/Spam pada Email, informasi akun akan dikirimkan melalui Email

seperti pada gambar berikut.

SILAPOR-ORMAS

Detail Registrasi

Gambar 3. 13 Informasi Akun pada Inbox Email
Proses login akun pengguna belum dapat dilakukan, karena akun tidak aktif, harap
menunggu Admin mengaktifkan. Apabila sudah diaktifkan oleh Admin, silahkan melakukan

Login untuk mengisi formulir selanjutnya.



3.9. Halaman Login
Halaman login digunakan untuk masuk ke halaman pengguna yang di izinkan, dan harus
mengisi kolom Email/Username dan Password dengan benar. Jika telah mengisi kolom Email dan

Password, silahkan menekan Tombol Login.

Login Ormas

o' Masuk ke Akun Ormas

Email atau Username

Gambar 3. 14 Halaman Login
3.10. Halaman Lupa Password
Halaman lupa password digunakan apabila pengguna lupa informasi akun. Jika pengguna
lupa akun, silahkan masukkan email yang telah didaftarkan pada SILAPOR-ORMAS dan

pengguna akan menerima link/url untuk me reset password.

D SR anias wn ol FAQ Wiwng A Q

Reset Akun

e

@

Lupa Password

© Reset Possword [ICSUTS




3.11. Halaman Dashboard Akun Ormas
Akun yang pertama kali di buat wajib mengisi formulir Data Ormas sebagai syarat

verifikasi akun yang telah didaftarkan. Berikut formulir yang harus di isi.

Dashboard  Lapor Keberadaan  Lapor Kegiatan A

Selamat Datang

@ Organisasi PBB
) pata Ormas A Akun
Ao - Lengkapi Fofl Ot agor akun anda tervertikas .
Logoormas Bonders o1mos Foto sawmetariot
Ghoasa e Mo e chosen ChoosaFle Mo fla chosen Choosaria | Nofle chosen

Namea Organisasi

singkatan

No.Whatsapp 08776583144

Alamat Sekretariat

Tanggal Pendirian YFY¥-Mih-OL

Data Kepengurusan
Homor SK (5K Akti)

Nomor

Masa Berlaku {Tg| Mulai 5. Tgl Berakhir)

Y¥-MM-DD sfd
Pengurus harian

Jabatan Nama Kontok

Sokrotaris

Bendahara

Bentuk Organisas!
Organisasi Kemasyarakatan
Lembaga Swadaya Masyarakat/LSM
Yayasan
perkumpulan

Forum

Bidang Kegiatan Organisasi

Status Badan Hukum Organisasi
® Berbodan Hukum

Tak Berbadan Hukum

Momor SK Kemenkum HAM

Link Google Maps Organisasi

Gambar 3. 15 Halaman Dashboard Wajib Isi Data Ormas

Jika telah mengisi semua kolom, silahkan tekan tombol Simpan Data untuk menyimpan
data yang telah di isi.



Selamat Datang

Organisasi PBB (PBB)

Halo Organisasi PBB solomat

3 «“* Struktur Pengurus

Nama Ormas Organisasi PB8
singkatan PE8
Tanggal Pendirian 01 November 2023

Alamat Jalan Merdeka

Gambar 3. 16 Halaman Beranda Setelah Mengisi Formulir Data Ormas

3.12. Halaman Lapor Keberadaan

Halaman lapor keberadaan berfungsi sebagai layanan pelaporan data organisasi

masyarakat yang akan didaftarkan pada aplikasi SILAPOR-ORMAS dengan beberapa aspek

fungsi seperti Buat Laporan Baru, Detail Laporan Keberadaan dan Ubah Data Laporan

Keberadaan.

he BT Dustboud  LaporKeboradamn  Laporkegisan R

Lapor Keberadaan Ormas

Lapor Keberadaan Ormas

LAPOR KEBERADAAN ORGANISASI

Sebelum melokukan permohonan Lapor Keberadaan Ormas Silahkan Unduh Format Surat Permohonan berikut @ Unduh Format Surat

Tabel Riwayat Lapor Keberadaan Organisas

Tampil 10 v baris
No* organisasi Nomor SK Lapor Periode Aktit Permohonan Aksi
| Organisasi PBB 123456 01-11-2023 s.d 30-1-2023 [ e ] [ oo | Q |[7 oox

Gambar 3. 17 Halaman Lapor Keberadaan



3.13. Halaman Detail Lapor Keberadaan
Halaman detail lapor keberadaan berisi data-data yang diperlukan untuk pelaporan data

ormas seperti berikut.

Beranda  FAQ  Hubung!

Dashboard  Lapor Keberadaan  Lapor Keglatan

Detail Lapor Keberadaan Organisasi

Organisasi PBB (PBB)
Jatan ardeka

Surat Permohonan

Nomor Permohonan 12/231/x h2f2n2
Perihal Perihal

Tanggol 16 November 2023
Surat Permohonan B

SK Kepengurusan Organisasi

Judul Judul s
Nomor 123456
Masa Berlaku 01 November 2023 s.d 30 Novemnber 2023
SK Kepengurusan ®
Dota Pengurus Nama Jabatan Kontak Kte
Ketua Ketua 3
Sekretaris Sekretaris a2
Bendohora Bendahara 456456

Akta Pendirian Organisasi

Nama Notaris Nama Notaris
Nomor Akta 23/22/m21223
Tanggol Pendirion 01 November 2023
File Akta ®

AD/ART Organisasi

Judul Judul AD/ART
Nomor 1232123

Masa Berioku 01 November 2023 s.d 30 November 2023
File AD/ART Organisosi : [ cum

Program Kerja Organisasi

Judul Judul Program Kerja
Nomor 12232313

Masa Berlaku 01 November 2023 s.d 30 November 2023
File Program Kerja &

organisasi

Surat Keterangan Domisili Organisasi

Pejabat Penerbit Jabaton | Nama Pejobat
Nomor Nomor 5K Dormisil
Tanggal Surat 01 November 2023

fila SK Domisii ®

Organisasi

NPWP Organisasi
Nomor 123323
Flle NPWP Organisasi  : [

Surat Terdaftar pada InstansilLemb:
instonsi Nama Instansi
Pejabat Jabaton | Nama Pejabat
Nomor 23231
Tanggol 01 November 2023

File SK Kemenkumham [

Gambar 3. 18 Halaman Detail Lapor Keberadaan



3.14. Halaman Dokumen Lapor Keberadaan
Halaman Dokumen Lapor Keberadaan berisikan sejumlah formulir yang wajib di isi oleh
Organisasi Masyarakat seperti pada Sub Menu Formulir Berikut.
1) Periode Kepengurusan
Periode kepengurusan terdiri dari formulir Surat Permohonan, Surat Keputusan

Kepengurusan Organisasi, dan Data Kepengurusan Organisasi.

3 SILAPOR-ORMAS

Lapor Keberadaan Ormas

Organisasi PBB (PBB)
Jalan Merdeka

FORMULIR LAPOR KEBERADAAAN ORGANISAS!

DOKUMEN

Surat Permohonan

Nomor Surat 12f231fxf2f2n2
porinal Perihal
Tanggol Surat 2023-11-16

Surat Permohonan

Judul $K P
Nomor Sk s
Masa Berlak 02311 3

DATA KEPENGURUSAN ORGANISASI
°

Jabatan Nama Kontak kP Aksi
Ketua t 12 .
okro E2) "
Benda 6456 “|w

Gambar 3. 19 Sub Menu Periode Kepengurusan

2) Akta Pendirian Organisasi

Berisikan formulir akta pendirian seperti gambar berikut.

Lapor Keberadaan Ormas

Organisasi PBB (PBB)
FORMULIR LAPOR KEBERADAAAN ORGANISAS!

AKTA PENDIRIAN ORGANISASI

Gambar 3. 20 Sub Menu Formulir Akta Pendirian Organisasi



3) Ad/Art Organisasi
Berisikan formulir AD/ART Organisasi terkait.

Lapor Keberadaan Ormas

Organisas| PBB (PBB) < Kemt
Jalan Merdeka S :

FORMULIR LAPOR KEBERADAAAN ORGANISAS!

1. Periode Kepengurusan AD/ART ORGANISAS!

2. Akta Pendirian Organisasi

R eAd i Judul AD/ART Judul AD/ART
4. Program Kerja Org Normor AD/ART 232123

5. Surat Keterangan Domisili Masa Berlaku AD/ART 2023-11-01 sfd  2023-1-30
SINEWF Urganisos) File AD/ART Organisasi ChooseFile  No file chosen

ada b-1699627848 pat

7. $K Kemenkum HAM

Kirim Permohonan

Gambar 3. 21 Sub Menu Formulir AD/ART Organisasi

4) Program Kerja Organisasi
Berisikan formulir Program Kerja Organisasi.

Lapor Keberadaan Ormas

Organisasi PBB (PBB) ? z
Jalan Merdeka a

FORMULIR LAPOR KEBERADAAAN ORGANISAS!

PROGRAM KERJA ORGANISAS!

Judul Program Kerja Judul Program Kerja
Nomor 12232313
000 Aeniokty 2023-11-0) sld 20231

File Proker Organisasi

Gambar 3. 22 Sub Menu Formulir Program Kerja Organisasi

5) Surat Keterangan Domisili Organisasi
Berisikan formulir Surat Keterangan Domisili Organisasi

Lapor Keberadaan Ormas

Organisasi PEB (PBB) QL
Jaian Merdzka -

FORMULIR LAPOR KEBERADAAAN ORGANISAS!

BEEIEE I SURAT KETERANGAN DOMISILI GRGANISAS!

2. Akt Pendifian Organisasi

AT Namor K Domisil Nomar 5K pamisil
4 Program Kesja Organisasi Jabatan sabatan
Nama Pejaat Nama Pejaat
8 NPWP Orgariscs! Tanggal ¢ 2073-1-01
el Tl ] File SK Choose File  No file chosen

Kitifm Parmohonan demisiii-organisasi-pbb-1598527886 paf

@ ubah Data

Gambar 3. 23 Sub Menu Surat Keterangan Domisili Organisasi



6) Npwp Organisasi

Berisikan formulir NPWP Organisasi.

Lapor Keberadaan Ormas

Organisasi PBB (PBB) D

Jalan Merdeka

FORMULIR LAPOR KEBERADAAAN ORGANISAS!

NPWP ORGANISAS!

1231231313123

Nomor NPWP.

Filo NPWP

Gambar 3. 24 Sub Menu Formulir NPWP Organisasi

7) Sk Menteri Hukum Dan Ham / Kemendagri
Berisikan formulir Sk Menteri Hukum Dan Ham / Kemendagri bagi Organisasi Masyarakat

yang berbadan hokum.

Lapor Keberadaan Ormas

Organisasi PBB (PBB)

Jalan Merdeka

7.5K Kem

3 AD/ART Orger
4 program
5. SuraE Keterangan Domisil
6 NPWP Organisasi

nkurn HAM

[ ¢ kemban |

FORMULIR LAPOR KEBERADAAAN ORGANISAS!

SK MENTERI HUKUM DAN HAM | KEMENDAGRI

Nama Instansi Noma Ing

Kerja Organisasi Nomor sk

Nerma Pejobat Nam Pejabat

Tanggal sk 2023-11-01

Kirim Permehonon

File K ChooseFile  Nofi

Gambar 3. 25 Sub Menu Formulir Sk Menteri Hukum Dan Ham / Kemendagri

Bagi Organisasi Masyarakat yang tidak berbadan hukum, cukup mengisikan

Keterangan.

Nama Instansi

Nomor SK

Jabatan

Nama Pejabat

Tanggal SK

File SK

SURAT KETERANGAN

Nama Instansi
123213123
Jabatan
Nama Pejabat
2023-11-01

Choose File  No file chosen

skt-badanhukum-organisasi-pbb-1699627914.pdf

@ ubah Data

Gambar 3.

26 Surat Keterangan Bagi yang Tidak Berbadan Hukum

Surat



8) Kirim Permohonan Lapor Keberadaaan Organisasi
Yang terakhir adalah Sub Menu Kirim Permohonan Lapo

yang berisikan konfirmasi kesiapan Data yang akan dikirimkan

r Keberadaaan Organisasi

ke Instansi. Harap untuk

dicek kembali data-data yang telah di inputkan karena ketika sudah menekan tombol Kirim

Permohonan, maka data tidak dapat diubah kembali.

Organisasi PBB (PBB)
Jalan Merdeka

FORMULIR LAPOR KEBERADAAAN ORGANISAS!

1. Periode Kepengurusan

KIRIM APOR

2. Akta Pendirian Organisasi

3. AD/ART Orgnisasi Sebelum anda kiim Permohonan Lapor Keberadaan Organisasi, pastikan beberapa doku

4. Program Kerjo Organisasi

5. Surat Keterangan Domisili
No Nama Dokumen

Keterangan
6.NPWP Organisasi 1 SKKepengurusan Organisas! dan Foto KT Pengurus Organisasi felanNol
SRk T 2 Akta Pendirian Organisasi Isian No 2.
Ision No 3.
Kirim Permohonan isianNo 4,
IsianNo 5.
Isian No 6.
7 SKT / SK Kemenkum HAM Isian No 7.
8 Foto Sekretariat

Y )

umen di
bawah ini telah lengkap diisi, agar proses verifikasi dopat berjalan dengan lancar. Dokumen yang

Pada bagian profile ormas

Lapor Keberadaan Ormas

< xemboll |

Gambar 3. 27 Sub Menu Kirim Permohonan Lapor Keberadaaan Organisasi

3.15. Halaman Lapor Kegiatan

Halaman lapor kegiatan berisikan tabel data kegiatan yang telah dilaporkan

tombol Buat Laporan Baru untuk mengirimkan data laporan kegiatan.

Dashboard  Lapor Keberadaan  Lapor Keglatas

Lapor Kegiatan Organisasi

. Dan terdapat

LAPOR KEGIATAN ORGANISASI

Tabel Riwayat Laporan Kegiatan Organisasi

Tampil 10 v baris

No 4 NamaKegiatan Waktu Pelaksanaan Keterangan

Tidak ada data yang tersedia pada tabel ini

File

Menampilkan 0 data

_ Buat Loporan

Gambar 3. 28 Halaman Lapor Kegiatan

Berikut kolom formulir isian ketika mengirimkan lapor kegiatan baru. Jika telah selesai

mengisi, klik Simpan Data.

Dashboard  Lapor Keberadaan

Buat Laporan Kegiatan Organisasi

LaporKegiatan 2

Organisasi PBB (PBB)
Jatan Merdeka

FORMULIR LAPORAN KEGIATAN ORGANISAS!

Noma | Judul Keglatan
Tempat Pelaksanaan

Waktu Pelaksanaan

Katerangan Kegiatan




