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BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1. Tujuan Pembuatan Dokumen 

Dokumen petunjuk penggunaan (manual book) Aplikasi Manajemen Inovasi Daerah 

ini dibuat untuk tujuan sebagai berikut:  

a. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan Aplikasi Manajemen Inovasi 

Daerah.  

Pihak-pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan dokumen ini yaitu:  

a. Pengguna Internal 

Pengguna yang dimaksud adalah pihak internal seperti Admin, Operator, 

Verifikator dan Juri yang menggunakan Aplikasi Manajemen Inovasi Daerah. 

1.2. Deskripsi Umum Sistem 

1.2.1. Deskripsi Umum Aplikasi  

Deskripsi umum aplikasi meliputi deskripsi Aplikasi Manajemen Inovasi 

Daerah yang dikembangkan, fungsi utama Aplikasi Manajemen Inovasi Daerah 

yang akan diberikan kepada pengguna dapat mengajukan data Inovasi Daerah 

melalui formulir online yang telah disediakan oleh fitur Aplikasi Manajemen Inovasi 

Daerah.  

1.2.2. Deskripsi Kebutuhan Aplikasi  

Deskripsi umum kebutuhan fitur yang akan diimplementasikan meliputi semua 

informasi yang bersifat teknis yang menjadi acuan dalam pengembangan Aplikasi 

Manajemen Inovasi Daerah. 

1.3. Deskripsi Dokumen (Ikhtisar) 

Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan fitur Aplikasi Manajemen 

Inovasi Daerah. Dokumen ini berisikan informasi sebagai berikut:  

a. BAB I 

Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan, yang meliputi tujuan 

pembuatan dokumen, deskripsi umum sistem serta deskripsi dokumen.  

b. BAB II  

Berisi perangkat yang dibutuhkan untuk penggunaan fitur Aplikasi Manajemen Inovasi 

Daerah meliputi perangkat lunak dan perangkat hardware.  
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c. BAB III  

Berisi user manual fitur Aplikasi Manajemen Inovasi Daerah baik user manual yang 

diperuntukkan untuk Pengguna. 
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BAB II 

PERANGKAT YANG DIBUTUHKAN 

2.1. Perangkat Lunak 

Perangkat lunak yang digunakan dalam pengoperasian adalah:  

a. Windows/Linux/MacOS sebagai Operating System.  

b. Google Chrome/Mozilla Firefox sebagai Tools Penjelajah (Web Browser). 

2.2. Perangkat Keras 

Perangkat keras yang diperlukan dalam pengoperasian fitur ini adalah:  

a. Komputer dengan spesifikasi prosesor minimum Intel Celeron, RAM 1GB, HDD 

10MB  

b. Mouse sebagai peralatan antarmuka masukan.  

c. Monitor sebagai peralatan penampil antarmuka.  

d. Keyboard sebagai peralatan antarmuka masukan. 

2.3. Pengguna Aplikasi 

Pengguna Aplikasi Manajemen Inovasi Daerah yang akan menggunakan aplikasi ini 

terutama dari Pengguna adalah sebagai berikut:  

a. Memiliki pemahaman tentang antar muka komputer.  

b. Memiliki pemahaman proses pengajuan data inovasi. 

2.4. Pengenalan dan Pelatihan 

Sumber daya manusia yang terlibat dalam operasional penggunaan fitur ini sehari-hari 

terlebih dahulu diberikan pengenalan yang cukup untuk menggunakan fitur Aplikasi 

Manajemen Inovasi Daerah ini.  
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BAB III 

MENU DAN CARA PENGGUNAAN 

3.1. Cara Membuka Aplikasi 

Membuka Aplikasi Manajemen Inovasi Daerah dapat dengan mengakses Link/URL berikut: 

 https://bappeda.tanahlautkab.go.id/inovasidaerah/ 

Kemudian akan muncul halaman login seperti berikut: 

 

Gambar 3. 1 Halaman Login 

3.2. Cara Login Akun 

Agar dapat mengakses halaman dashboard/menu silahkan memasukkan data Username 

dan juga Password yang benar. Apabila sudah memasukkan Username dan Password, silahkan 

klik tombol Login. 

 

Gambar 3. 2 Formulir Login 

Setelah proses login selesai dan data yang dimasukkan benar maka akan diarahkan ke halaman 

Menu/Dashboard seperti gambar dibawah ini. 
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Gambar 3. 3 Halaman Menu/Dashboard 

3.3. Halaman Setting 

 Halaman setting berisikan formulir isian data yang diperlukan oleh aplikasi, seperti 

nama aplikasi, logo, email, alamat, telepon, kecamatan dan kode pos. 

 

Gambar 3. 4 Halaman Setting 
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3.4. Master Event 

 Halaman master event berisikan data-data tabel event yang dapat dikelola seperti detail 

event, kelola tahapan inovasi, kelola item profil inovasi, dan kelola item indikator inovasi. 

 

Gambar 3. 5 Halaman Master Event 

Untuk dapat menambahkan Event silahkan klik tombol Tambah Data dan akan muncul 

halaman tambah Data Event seperti gambar dibawah. 

 

Gambar 3. 6 Halaman Tambah Event 

Jika ingin melakukan duplikasi data item profil atau indikator inovasi, pilih Ya pada 

Duplikasi Data dan pilih Event yang ingin di duplikasi. 
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Gambar 3. 7 Halaman Detail Event dan Tahapan Event 

 Halaman detail event berisikan detail data event dan data tahapan event harus di isikan 

pada formulir bagian bawah. 

 

Gambar 3. 8 Halaman Item Profil Inovasi 

Untuk menambahkan item profil inovasi klik Tambah dan jika ingin menghapus semua 

data item profil inovasi klik tombol Hapus Semua. Juga terdapat fitur untuk menghapus salah 

satu item data, silahkan klik tombol merah dengan icon hapus sebelah kanan. 
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Gambar 3. 9 Halaman Item Indikator Inovasi 

 Halaman item indikator inovasi berisikan data-data terkait indikator yang diperlukan 

terhadap pengisian inovasi. Tombol Tambah berfungsi sebagai menambahkan item indikator, 

tombol Hapus Semua berfungsi sebagai menghapus semua data item indikator. Tombol + 

Tambah Option Select berfungsi sebagai menambahkan item select pilihan pada indikator yang 

telah ditentukan. 

3.5. Master SKPD 

 Halaman master SKPD bersikan data-data list nama SKPD yang berfungsi sebagai data 

pendukung untuk penggunaan aplikasi. 

 

Gambar 3. 10 Halaman Master SKPD 
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Gambar 3. 11 Halaman Tambah Data SKPD 

 Halaman Tambah Data muncul ketika mengklik tombol Tambah Data, harap mengisi 

sesuai dengan formulir isian. 

 

Gambar 3. 12 Halaman Ubah Data SKPD 

 Halaman Ubah Data SKPD berisikan formulir isian dengan data input sebelumnya. 
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3.6. Halaman Data Inovasi 

 Halaman data inovasi berisikan data-data inovasi yang telah dikirimkan oleh peserta 

(SKPD/Umum) melalui akun  masing-masing peserta. Terdapat tombol Opsi untuk mengelola 

Profil Inovasi, mengelola Indikator Inovasi dan Download PDF terkait rincian data inovasi 

yang telah dikirim. Tombol Peringkat Nilai Verifikator berfungsi untuk melihat nilai 

verifikator dan mengirimkan kandidat inovasi untuk dinilai oleh Juri. Tombol Peringkat Final 

berisikan data inovasi yang sudah di nilai oleh Juri. 

 

Gambar 3. 13 Halaman Data Inovasi 

 Halaman Profil Inovasi berisikan data inovasi yang telah dikirimkan oleh peserta event 

inovasi. Terdapat tombol Hapus Data untuk menghapus isian inovasi. 

 

Gambar 3. 14 Halaman Formulir Profil Inovasi 

 

 

 



BAPPEDA KAB. TANAH LAUT 14 

 

 Halaman Indikator Inovasi berisikan isian inovasi yang telah dikirimkan oleh peserta. 

Terdapat perhitungan otomatis terkait Total Nilai dari Sistem dan Total Nilai dari Verifikator. 

Data indikator inovasi dapat diubah dan di isi oleh Admin dan Verifikator. 

 

Gambar 3. 15 Halaman Formulir Indikator Inovasi 

3.7. Halaman Peringkat Nilai Verifikator 

 Halaman peringkat nilai verifikator berisikan data inovasi yang telah di periksa oleh 

Verifikator dan Total Nilai Verifikator terisi secara otomatis pada saat Verifikator memeriksa 

inovasi. Verifikator dan Admin dapat mengirimkan data inovasi ke Juri. 

 

Gambar 3. 16 Halaman Peringkat Inovasi 
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3.8. Halaman Peringkat Final 

 Halaman peringkat final berisikan data inovasi yang telah di nilai oleh Juri. Terdapat 

total nilai verifikator dan semua juri sehingga menghasilkan Nilai Akhir. 

 

Gambar 3. 17 Halaman Peringkat Final Nilai Event 

 Nilai dari Juri dapat dicek melalui tombol sebelah kiri yang bertanda pada gambar 

diatas. Kemudian akan muncul rincian penilaian Juri. 

 

Gambar 3. 18 Halaman Rincian Nilai Dari Juri 
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3.9. Halaman Penilaian Juri 

 Halaman penilaian juri berguna untuk Juri menilai data inovasi yang dikirimkan oleh 

Verifikator. Pilih event terlebih dahulu kemudian akan muncul data inovasi yang dapat di nilai 

oleh Juri. 

 

Gambar 3. 19 Halaman Penilaian Juri 

 Klik tombol Opsi untuk memberi nilai, melihat Profil Inovasi, dan melihat Indikator 

Inovasi. 

 

Gambar 3. 20 Popup Data Kandidat Penilaian 
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 Halaman Penilaian Juri berfungsi untuk menginput nilai Juri berdasarkan 6 poin 

penilaian yang telah disediakan. 

 

Gambar 3. 21 Halaman Formulir Pengisian Nilai Juri 

3.10. Halaman Notifikasi 

 Notifikasi dapat diakses melalui Menu pada bagian atas sebelah kanan pada Ikon 

lonceng dan akan muncul Popup notifikasi. Klik selengkapnya untuk melihat lebih detail 

notifikasi. 

 

Gambar 3. 22 Fitur Notifikasi pada Menu 

 Halaman tabel data notifikasi berisikan notifikasi yang masuk dan berisi data inovasi 

yang telah dikirimkan oleh peserta. 

 

Gambar 3. 23 Halaman Data Notifikasi 
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3.11. Halaman Pengguna 

 Halaman pengguna berisikan data 2 jenis akun yaitu Internal dan Eksternal. Tombol 

tambah akun berfungsi sebagai menambahkan akun dengan formulir yang disediakan. 

 

Gambar 3. 24 Halaman Pengguna Akun Internal 

 Halaman akun eksternal menampilkan data akun eksternal seperti akun SKPD dan 

Umum. 

 

Gambar 3. 25 Halaman Pengguna Akun Eksternal 
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 Halaman tambah akun berfungsi sebagai menambahkan akun dengan formulir yang 

telah disediakan seperti username, password dan lainnya. 

 

Gambar 3. 26 Tambah Akun Pengguna 

 Halaman ubah data akun berfungsi sebagai mengubah data sebelumnya yang telah 

tersimpan. 

 

Gambar 3. 27 Halaman Ubah Data Akun 

3.12. Keluar Akun / Log Out 

Apabila ingin keluar akun / logout, silahkan klik Tombol Keluar pada Menu di samping. 

 

Gambar 3. 28 Tombol Keluar Akun 


