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BAB |
PENDAHULUAN

1.1. Tujuan Pembuatan Dokumen
Dokumen petunjuk penggunaan (manual book) Aplikasi Manajemen Inovasi Daerah
ini dibuat untuk tujuan sebagai berikut:
a. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan Aplikasi Manajemen Inovasi
Daerah.
Pihak-pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan dokumen ini yaitu:
a. Pengguna Internal
Pengguna yang dimaksud adalah pihak internal seperti Admin, Operator,
Verifikator dan Juri yang menggunakan Aplikasi Manajemen Inovasi Daerah.
1.2. Deskripsi Umum Sistem
1.2.1. Deskripsi Umum Aplikasi
Deskripsi umum aplikasi meliputi deskripsi Aplikasi Manajemen Inovasi
Daerah yang dikembangkan, fungsi utama Aplikasi Manajemen Inovasi Daerah
yang akan diberikan kepada pengguna dapat mengajukan data Inovasi Daerah
melalui formulir online yang telah disediakan oleh fitur Aplikasi Manajemen Inovasi
Daerah.
1.2.2. Deskripsi Kebutuhan Aplikasi
Deskripsi umum kebutuhan fitur yang akan diimplementasikan meliputi semua
informasi yang bersifat teknis yang menjadi acuan dalam pengembangan Aplikasi
Manajemen Inovasi Daerah.
1.3. Deskripsi Dokumen (Ikhtisar)
Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan fitur Aplikasi Manajemen
Inovasi Daerah. Dokumen ini berisikan informasi sebagai berikut:
a. BABI
Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan, yang meliputi tujuan
pembuatan dokumen, deskripsi umum sistem serta deskripsi dokumen.
b. BABII
Berisi perangkat yang dibutuhkan untuk penggunaan fitur Aplikasi Manajemen Inovasi

Daerah meliputi perangkat lunak dan perangkat hardware.
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c. BABIII
Berisi user manual fitur Aplikasi Manajemen Inovasi Daerah baik user manual yang

diperuntukkan untuk Pengguna.
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BAB |1
PERANGKAT YANG DIBUTUHKAN

2.1. Perangkat Lunak
Perangkat lunak yang digunakan dalam pengoperasian adalah:
a. Windows/Linux/MacOS sebagai Operating System.

b. Google Chrome/Mozilla Firefox sebagai Tools Penjelajah (Web Browser).

2.2. Perangkat Keras
Perangkat keras yang diperlukan dalam pengoperasian fitur ini adalah:
a. Komputer dengan spesifikasi prosesor minimum Intel Celeron, RAM 1GB, HDD
10MB
b. Mouse sebagai peralatan antarmuka masukan.
c. Monitor sebagai peralatan penampil antarmuka.

d. Keyboard sebagai peralatan antarmuka masukan.

2.3. Pengguna Aplikasi
Pengguna Aplikasi Manajemen Inovasi Daerah yang akan menggunakan aplikasi ini
terutama dari Pengguna adalah sebagai berikut:
a. Memiliki pemahaman tentang antar muka komputer.

b. Memiliki pemahaman proses pengajuan data inovasi.

2.4. Pengenalan dan Pelatihan
Sumber daya manusia yang terlibat dalam operasional penggunaan fitur ini sehari-hari
terlebih dahulu diberikan pengenalan yang cukup untuk menggunakan fitur Aplikasi

Manajemen Inovasi Daerah ini.
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BAB |11
MENU DAN CARA PENGGUNAAN

3.1. Cara Membuka Aplikasi

Membuka Aplikasi Manajemen Inovasi Daerah dapat dengan mengakses Link/URL berikut:

https://bappeda.tanahlautkab.go.id/inovasidaerah/

Kemudian akan muncul halaman login seperti berikut:

®  Manajemen Inovasi Daerah

pprcs

Selamat Datang !
' Manajemen Inovasi Daerah
Kabupaten Tanah Laut

%8 0 o

'

a

ST

Gambar 3. 1 Halaman Login

3.2. Cara Login Akun

Agar dapat
dan juga Password

klik tombol Login.

mengakses halaman dashboard/menu silahkan memasukkan data Username

yang benar. Apabila sudah memasukkan Username dan Password, silahkan

Selamat Datang !

Login untuk melanjutkan,

Username

Password

@

Gambar 3. 2 Formulir Login

Setelah proses login selesai dan data yang dimasukkan benar maka akan diarahkan ke halaman

Menu/Dashboard seperti gambar dibawah ini.
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2 Sistem Informasi Inovasi Daerah g Lo .:mnm,.w

@ Dashboard [ EntriDatainovasi [ Penitwianduri @ Datalnovasi 88 DataMaster © & Pengmuna Rabu, 01 Novernber 2023 16:42:29

Dashboard App > Dashboard

Hal Selamat Datang Jhan Dae.

Waktu Pendaftaran & Pengisian Inovasi Tersisa:

. .
. .
Days

Hours Minutes Seconds

11 Data m 0 Data [ﬂ] 2 Data

Data Jenis Event Data Jenis Pengguna

Gambar 3. 3 Halaman Menu/Dashboard

3.3. Halaman Setting
Halaman setting berisikan formulir isian data yang diperlukan oleh aplikasi, seperti

nama aplikasi, logo, email, alamat, telepon, kecamatan dan kode pos.

2 Sistem Informasi Inovasi Daerah a Do . Ihon Doe i
@ Dashborrd B EntiDataIoovasi B Penilsandori @ Datalnasi 05 DstaMaster ~ S Pengna Rabu, 01 Noverbor 2023 16:42:25
Setting App > Setting
Logo Website Pitih Untuk Merubah Logo Website.
ChooseFila | Nofiochosan

Email

Gambar 3. 4 Halaman Setting
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3.4. Master Event
Halaman master event berisikan data-data tabel event yang dapat dikelola seperti detail

event, kelola tahapan inovasi, kelola item profil inovasi, dan kelola item indikator inovasi.

2 sistem Informasi Inovasi Daerah s Pa @ INon Do fari -
@ Dashbosrd EntriDatalnovasi @ Peniliandui @ Datalnovasi 83 DataMaster v & Pengguna Raby, 01 November 2023 16:42:29

Master Event App > Master Event

No. 1/ LogoEvent Nama Event JenisEvent . Tahun Event Status Aksi

¢ =
Gy oo = it
i

Gambar 3. 5 Halaman Master Event

Untuk dapat menambahkan Event silahkan klik tombol Tambah Data dan akan muncul

halaman tambah Data Event seperti gambar dibawah.

Tambah Data

| Duplikasi Data

T

Gambar 3. 6 Halaman Tambah Event

Jika ingin melakukan duplikasi data item profil atau indikator inovasi, pilih Ya pada

Duplikasi Data dan pilih Event yang ingin di duplikasi.
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Detail Event

Logo Sekarang Logo Event File Pendukung/Pedoman

Choose File M file chosen Choose File | No fle chesen

& Linat File

Waktu Awal ‘Waktu Akhir

217092023 -] 2210912023

Gambar 3. 7 Halaman Detail Event dan Tahapan Event

Halaman detail event berisikan detail data event dan data tahapan event harus di isikan

pada formulir bagian bawah.

Ttem Profil Inovasi - Inovasi Pemerintah

R < ] oo |

T e urt vk

Apakah Wit i 157
Select Custom v b

0D, SKPD, epsia Dacrah, Buaya Darat

Jarés Tnput

Seleet Custom

bigial, Non Digal

onis Ingut Apakan waji di 157

Wil

ApakahWailal 7

wailb

Apskah Wil di 147

waii

Apakah Waiih i 132

waiie

pro—l

wailb

Apkah wadi 157

Gambar 3. 8 Halaman Item Profil Inovasi

Untuk menambahkan item profil inovasi klik Tambah dan jika ingin menghapus semua
data item profil inovasi klik tombol Hapus Semua. Juga terdapat fitur untuk menghapus salah

satu item data, silahkan klik tombol merah dengan icon hapus sebelah kanan.
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Item Indikator Inovasi - Inovasi Pemerintah

Jika nomor urut tidak sesuai, silahkan tarik/drag komponen pada tombol berwarna orange dibagian kiri, Tarik ke atas atau ke bawah untuk menyesuaikan nomor uru.

Nomor Urut Nama Input Keterangan Apakah Wajib di Isi?
1 Regulasi Inovasi Dasrah Keterangan 1 Waijib v
+ Tambah Option Select
Ttem Select Peraturan Kepala Daera |Bobot Nilai3

Item Select | Peraturan Kepala Dacra |Bobot Nilai 6

Item Select | Peraturan Kepala Daera |Bobot Nilai[9

Nomer Urut Nama Input Keterangan Apakah Wajib di Isi?
2 Ketersediaan Sdm Terhadap Inovasi Dae Keterangan 2 Wajib v
Ttem Select 5. 50M Bobot Nilai 2 st e
Ttem Select 11-30 SOM Bobot Nilai 4
Item Select |50 SDM Bobot Nilai8

Gambar 3. 9 Halaman Item Indikator Inovasi

Halaman item indikator inovasi berisikan data-data terkait indikator yang diperlukan
terhadap pengisian inovasi. Tombol Tambah berfungsi sebagai menambahkan item indikator,
tombol Hapus Semua berfungsi sebagai menghapus semua data item indikator. Tombol +

Tambah Option Select berfungsi sebagai menambahkan item select pilihan pada indikator yang
telah ditentukan.

3.5. Master SKPD

Halaman master SKPD bersikan data-data list nama SKPD yang berfungsi sebagai data
pendukung untuk penggunaan aplikasi.

o
®  Sistem Informasi Inovasi Daerah o) Thon D08 ari
@ Dashboard @ EntriDataInovasi B PenilaianJuri @ Datalnovasi  §8 DataMaster - S Pengguna

Master SKPD

Tamban Data
Show 5 eatries

Copy Excel POF  Column visiility

Ho. Nama SKPD Aksi

Gambar 3. 10 Halaman Master SKPD
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Tambah Data

HIP Kepala Instansi/SKPD

Badan Perencanaan Pembangunan Daersh 0238

Gambar 3. 11 Halaman Tambah Data SKPD

Halaman Tambah Data muncul ketika mengklik tombol Tambah Data, harap mengisi

sesuai dengan formulir isian.

Ubah Akun

Nama Instansi /skPD

Badan Kepegawalan dan Pengembangan Sumber Daya M

NIP Kepala Inetansi/SKPD

143 Pembangunan Dasrah

Gambar 3. 12 Halaman Ubah Data SKPD
Halaman Ubah Data SKPD berisikan formulir isian dengan data input sebelumnya.
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3.6. Halaman Data Inovasi

Halaman data inovasi berisikan data-data inovasi yang telah dikirimkan oleh peserta
(SKPD/Umum) melalui akun masing-masing peserta. Terdapat tombol Opsi untuk mengelola
Profil Inovasi, mengelola Indikator Inovasi dan Download PDF terkait rincian data inovasi
yang telah dikirim. Tombol Peringkat Nilai Verifikator berfungsi untuk melihat nilai
verifikator dan mengirimkan kandidat inovasi untuk dinilai oleh Juri. Tombol Peringkat Final

berisikan data inovasi yang sudah di nilai oleh Juri.

o
®  Sistem Informasi Inovasi Daerah A ) @ Ihon Dos ixsmss ~
@ Dasnooard @ EmrDatainovasi B Pemitwandui @ Daalnowas 88 OaaMaster 2 Pengguna

Data Inovasi Aop o

Tabel Data Inovasi 7 Pevingkat Final IE Peringkat Nilai Verifikator
Show wries searc
Copy Escal POF  Column visitility

Ho. t Pengirim Nama Tnovasi Judul Event Tabun 11 Jenis Event

Gambar 3. 13 Halaman Data Inovasi

Halaman Profil Inovasi berisikan data inovasi yang telah dikirimkan oleh peserta event

inovasi. Terdapat tombol Hapus Data untuk menghapus isian inovasi.

Profil Inovasi

Gambar 3. 14 Halaman Formulir Profil Inovasi
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Halaman Indikator Inovasi berisikan isian inovasi yang telah dikirimkan oleh peserta.

Terdapat perhitungan otomatis terkait Total Nilai dari Sistem dan Total Nilai dari Verifikator.

Data indikator inovasi dapat diubah dan di isi oleh Admin dan Verifikator.

Indikator Inovasi

95

Gambar 3. 15 Halaman Formulir Indikator Inovasi

3.7. Halaman Peringkat Nilai Verifikator

Halaman peringkat nilai verifikator berisikan data inovasi yang telah di periksa oleh

Verifikator dan Total Nilai Verifikator terisi secara otomatis pada saat Verifikator memeriksa

inovasi. Verifikator dan Admin dapat mengirimkan data inovasi ke Juri.

Peringkat Inovasi

Pillh Event

:sj:)e

o RE
T2y
B

Peringkat Inovasi pada Inovasi Pemerintah

aaaaaaaaaaaaaaaa

Gambar 3. 16 Halaman Peringkat Inovasi
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3.8. Halaman Peringkat Final

Halaman peringkat final berisikan data inovasi yang telah di nilai oleh Juri. Terdapat

total nilai verifikator dan semua juri sehingga menghasilkan Nilai Akhir.

Peringkat Final

Pillh Event

Tahun 2023

No. SKPD Inovasi

Peringkat Final pada Inovasi Pemerintah

asarkan nilai dari verifikator dan jur

Total Nilai Verifikator Total Nitai Semua Juri Nitai Akhie
388 98 a6
8 109 39

Gambar 3. 17 Halaman Peringkat Final Nilai Event

Nilai dari Juri dapat dicek melalui tombol sebelah Kkiri yang bertanda pada gambar

diatas. Kemudian akan muncul rincian penilaian Juri.

Dampak

Ketarlibatan Pemangku Kabrlanjutan

Gambar 3. 18 Halaman Rincian Nilai Dari Juri
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3.9. Halaman Penilaian Juri

Halaman penilaian juri berguna untuk Juri menilai data inovasi yang dikirimkan oleh
Verifikator. Pilih event terlebih dahulu kemudian akan muncul data inovasi yang dapat di nilai
oleh Juri.

o
2  Sistem Informasi Inovasi Daerah 8 4 & JvmnEu-
@ Dashboard [ EntiDatalnovasi @ Penilaiandui @ Datalnovasi 83 DataMaster 2 Pengguna Rabu, 01 November 2023 16:42:29
Penilaian Juri App
Pilih Event
nowas! femarintah Tahun 2023 v
Data Kandidat Penilaian
3enis
o JudulEvent  Tahum  Event At
1 o 2023 | pemerinah m
Pem
1 3 pemerintah X
Opsi v
;
. e 2023 pemerintah m
rah rintah
Inon os

Gambar 3. 19 Halaman Penilaian Juri

Klik tombol Opsi untuk memberi nilai, melihat Profil Inovasi, dan melihat Indikator
Inovasi.

Data Kandidat Penilaian

No. Pengirim Nama Inovasi Judul Event Tahun Event Aksi
1 naan Pembangunan SOSIALITA - Sistem Order Semua Instansi Lingkup Tanah Tnovasi 2023 pemerinta opai +
Laut Pemerintah
Badan Perencanaan Pembangunan awd Inowasi 2023 pemerintah
Dagran Pemerintah
Ihon Doe
3 inaan Pembangunan s Inowasi 2023 pemerintah

Gambar 3. 20 Popup Data Kandidat Penilaian
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Halaman Penilaian Juri berfungsi untuk menginput nilai Juri berdasarkan 6 poin

penilaian yang telah disediakan.

Sistemati ™ Nilai (1-100)

6. Kaberianjutan

Jumiah

> Kirim Penilaian

Gambar 3. 21 Halaman Formulir Pengisian Nilai Juri

3.10. Halaman Notifikasi
Notifikasi dapat diakses melalui Menu pada bagian atas sebelah kanan pada Ikon

lonceng dan akan muncul Popup notifikasi. Klik selengkapnya untuk melihat lebih detail

o
2 sistem Informasi Inovasi Daerah #® o @ e R ——
@ Dashboard B Entri Data Inovasi & Penilaian Juri ® Datalnovasi @ MNotifkasl  msumsite 13 Rabu, 01 Navember 2023 16:42:29
Setting & Ap

Logo Website Pili Untuk Marubah Logo Wabsits © sclengiaprye

Gambar 3. 22 Fitur Notifikasi pada Menu

Halaman tabel data notifikasi berisikan notifikasi yang masuk dan berisi data inovasi

yang telah dikirimkan oleh peserta.

2 sistem Informasi Inovasi Daerah g & & Ihan Dos it
@ ovashbosd B EniDaminowsi B Penlaandd @ Datalowsi BB Dammaster v & Pengauna Rabu, 01 November 2023 16:42:29
Notifikasi App > ot
Tabel Data Notifkasi
Show 5 enties seaseh
Ne. 1 Judul Pesan Status

Periksa data bary dari 1 Sudah dibaca

Gambar 3. 23 Halaman Data Notifikasi
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3.11. Halaman Pengguna

Halaman pengguna berisikan data 2 jenis akun yaitu Internal dan Eksternal. Tombol

tambah akun berfungsi sebagai menambahkan akun dengan formulir yang disediakan.

2 Sistem Informasi Inovasi Daerah
@ Dashboard @ EntriDataloovasi B Perilaiandui @ DataInovasi
Pengguna
-
&
Copy  Excel POF  Column visibility
Wo. T Gambar Usermame Nama Pengguna
rmin
2 # juria oy Eng
3 n P ElisaFure
L] i 3
n ik Tamal Murtay

82 DataMaster - 2 Pengguna Rabu, 01 November 2023 16:42:29
Agp » Penggun:
=3
Aleun Exs
b
Level 2 A
Admin
aur

s Pa @]hmﬂu:-, -

Gambar 3. 24 Halaman Pengguna Akun Internal

Halaman akun eksternal menampilkan data akun eksternal seperti akun SKPD dan

Umum.

2 Sistem Informasi Inovasi Daerah
@ Dasibosrd [ EntriDatalnovasi B Penitaiandui @ Data Inovasi

Pengguna

Tambah Akun

Copy  Bxcel  PDF  Column visibility

o i Gambar usersame Naima Pengg,
- oh
? m kol
W . .
4, o, bR o

Data M: 2, Pengs b, 11 Mavember 2023 16;42:2
Aop >
aaa
Aleun Exstemal
he
Level 3 Al

Y r Y—

Gambar 3. 25 Halaman Pengguna Akun Eksternal
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Halaman tambah akun berfungsi sebagai menambahkan akun dengan formulir yang

telah disediakan seperti username, password dan lainnya.

Tambah Akun

Pilih Gambar Akun

Usemname

Nama Lengkap

ChooseFile | No file chosen

Email HP

Level Akun

~ Pilin Level ~ Pilih ~ Pilih

Apakah Aktif? Instansi

Gambar 3. 26 Tambah Akun Pengguna

Halaman ubah data akun berfungsi sebagai mengubah data sebelumnya yang telah

tersimpan.

Ubah Akun

Gambar Saat Ini

e ‘ﬂ_’j

Username
kaminfo

Nama Lengkap
Anang

Jenis Akun

Eksternal

Pilih Untuk Merubah Gambar Akun

ChooseFile  No file chosen

Password (Jika ingin merubah isi kolom ini)

Email HP

zai@mail.com 087716571345

Level Akun Apakah Aktif?

~ SKPD v Aktit v

Nama Instansi

Dinas Ketahanan Pangan dan Perik.»

Gambar 3. 27 Halaman Ubah Data Akun

3.12. Keluar Akun / Log Out

Apabila ingin keluar akun / logout, silahkan klik Tombol Keluar pada Menu di samping.

@ Dashboard

2 Manajemen Inovasi Daerah

@ Entri Data Inovasi

© Datalnovasi 58 DataMaster 2, Pengguna

Gambar 3. 28 Tombol Keluar Akun
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